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IHALE YONERGESI

BIRINCIi BOLUM

Amag, kapsam, dayanak ve tanimlar

Amag

Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Antalya Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler

Odasinin yapacagi ihalelerde uygulanacak usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Antalya Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odasinin mal ve hizmet

alimlar ile yapim islerinin ihaleleri bu Yonerge maddelerine gore yiiriitiiliir.

(2) Asagida belirtilen kalemler, Oda Sekreterinin harcama limitini agmamasi kaydiyla

yonerge hiikiimlerine tabi olmayip bu tiir ihtiyaglar pazarlik yontemi ve piyasa kosullarina

gore temin edilir.

a)

b)

d)

Harcama limitinin altinda kalan her tiirlii biiro, arag, gere¢ ve biiro tiiketim
malzemeleri.

Her tiirlii kirtasiye malzemesi ve kirtasiye malzemesi niteligindeki blok not,
antetli kagit, kartvizit ve benzeri basil1 evraklar.

Oda hizmet birimlerinin temizliginde kullanilacak her tiirlii temizlik malzemesi.
Oda mutfag ile ilgili alinacak her tiirlii yiyecek ve igecek malzemesi ile temsil
ve agirlama giderleri kapsaminda Oda iiyelerine ve misafirlere ikram edilecek
her tiirlii yiyecek ve icecek malzemesi.

Gerek biiro makineleri ile ilgili gerekse Odanin disaridan sagladigr fayda ve
hizmetlerle ilgili sdzlesmeye baglanmayan acil onarimlar veya gilinlik hizmet

alimlari.



g)

h)

i)
k)

D

m)

Kisa siireli ve giinliik ihtiyaclar1 karsilamak {izere ulasim ve benzeri konularda

yapilacak kiralama hizmetleri ile sair ulagim giderleri.

Odanin egitim faaliyetleri ¢ercevesinde egitim niteligine uygun disaridan egitim

hizmeti alinmasi.

Oda ihtiyaclar1 dogrultusunda siireli olarak alinan danigsmanlik, rapor hazirlatma,

telif eser ve bilimsel goriis isteme talepleri.

Oda faaliyetlerinde kullanilacak her tiirli pankart, bayrak, afis ve benzeri

malzemeler ve aksesuarlar.

Oda araglariyla ilgili yetkili servis, parga ve aksesuar giderleri.

Oda ihtiyaglar1 dogrultusunda alinacak her tiirlii mesleki ve bilimsel konularda
kitap, dergi, yayin hizmeti.

Kurs, Seminer, konferans ve toplantilarda cektirilen fotograf, film ve benzeri
ithtiya¢larin temini,

Yillik sozlesmeyle temin edilen kapsam disinda kalan giinliik kargo, posta ve

benzeri giderler.

(3) Oda Seckreterinin harcama limitlerinin disinda kalmakla birlikte miicbir

sebeplerden kaynaklanan acil konularda mal ve hizmet alim1 yapilmasi gereken hallerde, Oda

Sekreteri tarafindan yapilan harcama, Y 6netim Kurulu’nun onayi ile gegerlilik kazanir.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 21.02.1990 tarihli 20440 sayili Resmi Gazetede

yayimlanan, Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odalar1 Yonetmeligine 27.09.2007 tarih ve
26656 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan degisiklik yonetmeliginin 23 iincli maddesiyle

eklenen Ek Madde 1/C hiikmiine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4 — (1) Bu yonergenin uygulamasinda;

a) Mal : Satin alinan her tiirlii ihtiya¢c maddeleri ile taginir ve tasinmaz mal ve haklari,



b) Hizmet : Odada calistirllan aylikli, iicretli, yevmiyeli ve soézlesmeli personel
istthdam1 hari¢ olmak iizere, bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arasgtirma ve
gelistirme, muhasebe, kamuoyu arastirmasi ve anket, danigmanlik, mimarlik ve miihendislik,
tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek, toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve
giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik
hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasmnir ve tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasimi ve

benzeri diger hizmetleri,

¢) Yapim : Bina, alt yapi, enerji ve haberlesme hatt1 gibi her tiirlii ingaat isleri ve bu
islerle 1ilgili tesisat, imalat, nakliye, tamamlama, biiyilkk onarim, restorasyon, c¢evre
diizenlemesi, sondaj, yikma, gliclendirme ve montaj isleri ile benzeri yapim islerini,

¢) Yaklasik maliyet : Thale konusu olan islerin piyasa arastirmasi sonucu belirlenen
yaklagik maliyet bedelini,

d) Istekli : Mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihalesine teklif veren
tedarikgi, hizmet sunucusu veya yapim miiteahhidini,

e) Yiiklenici : Uzerine ihale yapilan ve s6zlesme imzalanan istekliyi,

f) Thale yetkilisi : Odanin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi
veya kurullar1 yahut olusturulan ihale Komisyonunu,

g) Sartname : Yapilacak islerin genel, 6zel, teknik ve idari esas ve usullerini gosteren
belge veya belgeleri,

h) Uygun bedel : Ekonomik ve teknik agidan en avantajli bedeli,

1) Teklif : Bu yonergeye gore yapilacak ihalelerde isteklinin Odaya sundugu fiyat
teklifi ile degerlendirmeye esas belge ve/veya bilgileri,

i) Thale : Bu yonergede yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlar1 ile yapim
islerinin istekliler arasindan secilecek birisi tizerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin
onayini miiteakip sdzlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan islemleri;

j) Sozlesme : Mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinde idare ile yiiklenici arasinda

yapilan yazili anlasmayi;



k) Belli istekliler arasinda ihale usulii: On yeterlik degerlendirmesi sonucunda Oda

tarafindan davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usulii,

1) Pazarhk usulii : Bu yonergede belirtilen hallerde kullanilabilen, Odanin ihale
konusu isin teknik detaylar ile gergeklestirme yontemlerini ve belli hallerde fiyat1 isteklilerle
goriistiigli usulii;

m) Dogrudan temin usulii : Bu yonergede belirtilen hallerde ihtiyaglarin, Oda
tarafindan davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan temin
edilebildigi usulii;

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Temel ilkeler, ihale yetkilisi, ihaleye katilma sartlari

Temel ilkeler

Madde 5 — (1) Hangi usul ile yapilirsa yapilsin, bu Yonergeye gore yapilacak
ihalelerde; saydamligin, rekabetin, esit muamelenin, gilivenirligin, denetimin, ihtiya¢larin
uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin verimli kullanilmasi esastir.

(2) Oda Sekreterinin harcama limiti kapsaminda kalan bazi hizmet ve mal alimlarinda,
ozellik arz eden hususlar nedeniyle Yonetim Kurulu Karariyla ithale yonergesine gore alim
yapilabilir.

Thale yetkilisi

Madde 6 — (1) Yaklasik maliyet bedeli Oda Sekreterinin harcama yetkisini asan mal
ve hizmet alimlar1 ile yapim isleri ihalelerinin ihale yetkilisi, Yonetim Kurulu veya

gorevlendirecegi ihale Komisyonudur.

(2) Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odalar1 Yonetmeliginin 17 nci maddesi
uyarinca, Genel Kurulca tespit edilen tutar1 agmayan mal ve hizmet alimlar ile ilgili ihale

yetkilisi Oda Sekreteridir.

(3) Su kadar ki, Oda Sekreterinin yetkisi dahilinde yapilan harcamalar ile Ihale
Komisyonu marifetiyle gergeklestirilen ihalelerin, 15 giinliik siire i¢inde YoOnetim Kurulunun

bilgisine sunulmasi sarttir.



Ihaleye katilabilme sartlari

Madde 7- (1) Bu yonergeye gore yapilacak ihalelere katilabilmek i¢in, mal veya
hizmet alimlar1 ile yapim islerinin 6zelligine ve yaklasik maliyetinin biiyiikliigiine gore
Yonetim Kurulu tarafindan Onceden belirlenecek nitelik ve yeterlilige haiz bulunmak,

istenilen teminat ve belgeleri vermek zorunludur.

Ihaleye katilamayacak olanlar

Madde 8 — (1) Asagidaki sayilanlar dogrudan veya dolayli veya alt yiiklenici olarak,

kendileri veya baskalar1 adina hi¢bir sekilde ihalelere katilamazlar:

a) Yonetim Kurulu Uyeleri ile; ihale islemlerini hazirlamak, yiiriitmek,
sonuc¢landirmak ve denetlemekle gorevli olanlar; bunlarin esleri, ikinci dereceye kadar kan ve

sthri hisimlar ile evlatliklar1 ve evlat edinenleri,

b) Yukarida sayilanlarin ortaklari ile sirketleri, (Bu kisilerin yonetim kurullarinda
gorevli bulunmadiklar1 veya sermayesinin % 10’undan fazlasina sahip olmadiklar1 anonim

sirketler harig)

¢) Oda personeli ile bunlarin esleri, ikinci dereceye kadar kan ve sihri hisimlar ile

evlatliklar ve evlat edinenleri,

d) Gorevleri sona eren Yonetim ve Denetim Kurulu iiyeleri ile; istifa, s6zlesmenin
feshi, emeklilik ve benzeri nedenlerle gorevinden ayrilan Oda personeli, (Gorevlerinin sona

erdigi tarihten itibaren iki y1l boyunca)

e) Gegici veya siirekli olarak Oda veya kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis

olanlar.

(2) Bu yasaklara ragmen ihaleye katilan istekliler ihale dis1 birakilarak varsa gecici
teminatlar1 gelir kaydedilir. Ayrica, bu durumun tekliflerin degerlendirmesi asamasinda tespit
edilememesi nedeniyle bunlardan biri iizerine ihale yapilmigsa, teminati gelir kaydedilerek

ihale iptal edilir.



UCUNCU BOLUM
Ihale 6ncesi islemler
Sartname hazirlanmasi

Madde 9 — (1) Ihale yetkilisi tarafindan gerekli gériilmesi halinde, ihale konusu islerin
her tiirlii 6zelliklerini belirten idari ve teknik sartname ve varsa ekleri Oda gorevlileri

tarafindan hazirlanir.

(2) Ancak, mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin 6zelligi nedeniyle Oda
tarafindan hazirlanmasinin miimkiin olmadiginin ihale yetkilisi tarafindan onaylanmasi

kaydiyla, teknik sartnameler bu Yonerge hiikiimlerine gore hazirlattirilabilir.

(3) Hazirlanacak sartnamelerin Y6netim Kurulunca kabul ve onaylanmasi sarttir.

Yaklasik maliyet bedelinin tespiti

Madde 10 — (1) Mal veya hizmet alimlari ile yapim iglerinin ihalesi yapilmadan once,
her tiirli fiyat aragtirmas: yapilarak katma deger vergisi dahil olmak iizere yaklasik maliyet

belirlenir.

fhale komisyonu

Madde 11 — (1) Yonetim Kurulu iiyeleri, ihale komisyonu gibi ¢alisarak mal ve
hizmet alimlar1 konusunda gorev yapabilecegi gibi, mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerinin
ozelligi, yaklasgitk maliyet bedelinin biiylikligii gibi nedenlerle; s6z konusu islerin

olusturulacak bir komisyon marifetiyle ihale edilmesini kararlastirabilirler.

(2) Bu takdirde Yonetim Kurulu; Oda Sekreterinin bagkanhiginda, Sayman Uye, Oda
Kurullarinda gérevli olmayan iki Oda Uyesi ve Genel Idare Miidiiriiniin katilim ile 5 kisilik
bir komisyon gorevlendirir.

(3) ihale Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, ihalesi yapilacak isin uzmani olan kisi
veya kuruluslardan danigmanlik hizmeti alabilir. Danismanlik hizmet giderleri, bu Yonerge

hiikiimlerine gore karsilanir.



(4) ihale komisyonu en az dort {iyenin bir araya gelmesi ile toplanir. Komisyon
kararlar1 ¢ogunlukla alinir. Kararlarda c¢ekimser kalinamaz. Karsi oy kullanan komisyon
tiyeleri, gerekcesini komisyon kararina yazmak ve imzalamak zorundadir. Oylarda esitlik

halinde Baskanin bulundugu taraf {istiin tutulur.

(5) Thale komisyonunca alman kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskan ve

iiyelerinin adlari, soyadlar1 ve gorev unvanlari belirtilerek imzalanir.

ihalenin ilani

Madde 12 - (1) Yonetim Kurulu, mal ve hizmet alimlar ile yapim islerinin 6zelligi,
yaklagik maliyet bedelinin biiylikligii gibi nedenlerle; s6z konusu islerin ilan yoluyla
duyurulmasina karar verebilir. Bu takdirde ilanin hangi araliklarla ve hangi basin-yayin
organlarinda yayinlanacagi, ilanda yer alacak konular ve ilana iliskin diger hususlar Yonetim

Kurulunca belirlenir.

Thale yetkilisinin karar serbestisi

Madde 13 — (1) Ihalenin onaylanmasindan onceki herhangi bir asamada, Y®onetim
Kurulu, gerekgesini kararinda belirtmek kaydiyla, verilmis olan biitiin teklifleri reddederek

ithaleyi iptal etmekte serbesttir. Bu takdirde Oda, herhangi bir ylikiimliiliik altina girmez.

(2) Ancak bu yetki, keyfi olarak kullanilamaz.

Teminat alinmasi

Madde 14 — (1) ihale yetkilisinin gerekli gordiigii hallerde, teklif edilen bedelin %
2’sinden az % 4’linden fazla olmamak iizere gecici teminat; sd6zlesmenin yapilmasindan 6nce
ihale iizerinde kalan istekliden ihale bedelinin % 6 s1 oraninda kesin teminat alinir. Daha 6nce

alinan gegici teminat, kesin teminata tamamlattirilir.

(2) Ihale iizerinde kalmayanlarin gegici teminatlar1 geri verilir. Kesin teminatlarin geri
verilmesi ise, yiiklenicinin vergi ve sigorta dahil tiim sorumluluklarini yerine getirmesi ile

olur.



(3) Teminat olarak, tedaviildeki Tiirk Parasi, Bankalar tarafindan verilen teminat
mektuplar1, Hazine Miistesarliginca ihrac edilen Devlet I¢ Borglanma Senetleri ve bu senetler
yerine diizenlenen belgeler ile ihale yetkilisi tarafindan uygun goriilen diger teminatlar kabul
edilir.

(4) Kesin teminat mektuplarinin siiresi ihale konusu isin bitis tarihi dikkate alinmak
suretiyle Oda tarafindan belirlenir. Ilgili mevzuatina aykir1 olarak diizenlenmis teminat

mektuplar1 kabul edilmez.

DORDUNCU BOLUM
ihale usulleri
ihale usulleri

Madde 15 - (1) Bu yonetmelikte yazili islerin ihalelerinde asagidaki usuller

uygulanir.
a) Belli istekliler arasinda ihale usulii.
b) Pazarlik usulii.

¢) Dogrudan temin usulii.

Belli istekliler arasinda ihale usulii

Madde 16 — (1) Belli istekliler arasinda ihale usulii, yapilacak ©on yeterlik
degerlendirmesi sonucunda Oda tarafindan davet edilen en az ¢ isteklinin teklif verebildigi
usuldiir. Isin 6zelliginin uzmanlik ve/veya ileri teknoloji gerektiren mal ve hizmet alimlart ile

yapim islerinin ihalesi bu usule gore yaptirilir.

(2) On yeterlilik i¢cin hangi kriterlerin aranacagn Yonetim Kurulu tarafindan énceden

belirlenip, davet edilecek isteklilere duyurulur.

Pazarhk usulii

Madde 17 — (1) Yonetim Kurulunun belli istekliler arasinda ihale usulii yapilmasina

gerek gdrmedigi ve yaklasik maliyet bedeli Oda Sekreterinin harcama yetkisinin iistiinde olan



tiim ihaleler, pazarlik usulii ile yapilir. Pazarlik usuliinde sartlar elverdigince, ii¢ veya daha
fazla tedarik¢i veya hizmet sunucusundan teklif alinmasi gerekir. Pazarlik, alinacak mal ve
hizmet ile yaptirilacak islerin yaklasik maliyet bedelleri ve kaliteleri de dikkate alinmak
suretiyle, teklif edilen bedeller lizerinden yapilir. Yapilan pazarlik sonucu, anlasmaya varilan

tedarik¢i veya hizmet sunucusundan, anlagsmaya varilan rakamlara gore yeni bir teklif alinir.

Dogrudan temin usulii

Madde 18 — (1) Oda sekreterinin harcama yetkisi dahilinde kalan ihaleler dogrudan

temin usulii ile gerceklestirilir.

BESINCi BOLUM
hale ve s6zlesme
Uygun bedel

Madde 19 - (1) Yapilan degerlendirme sonucunda ihale, ekonomik ve teknik ve kalite

acidan en avantajli teklifi veren isteklinin iizerinde birakilir.

(2) Yapilan degerlendirme sonucunda esit sartlarda teklif veren firmalar arasinda tercih

yapma hakki Yonetim Kurulu aittir.

Sozlesme yapilmasi

Madde 20 — (1) ihalesi yapilan malin tesliminin veya hizmetin yerine getirilmesinin
belli bir siireyi gerektirmesi; mal veya hizmet alinmasindan Once avans verilmesinin
kararlagtirllmas1 hallerinde, ihaleler sozlesmeye baglanir.  Yapim islerinin sozlesmeye

baglanmasi zorunludur.

(2) Sozlesmeler Oda tarafindan hazirlanir ve ihale yetkilisi ile yiiklenici tarafindan
imzalanir. Gerektiginde notere onaylattirilir. Noter masraflart ve Damga vergisi yliklenici

tarafindan karsilanir.
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ALTINCI BOLUM
hale sonrasi islemler
Yiiklenicinin sorumlulugu

Madde 21- (1) Yiiklenicinin taahhiidiinden vazge¢cmesi veya taahhiidiinii sartname ve
sozlesme hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmemesi lizerine, Odanin 10 giin siireli
ihtarina ragmen aynmi durumun devam etmesi halinde gegici veya kesin teminat gelir

kaydedilir. Thale hesabi genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

Muayene ve kabul islemleri

Madde 22 - (1) Teslim edilen mal, hizmet ile gerceklestirilen yapim islerinin muayene
ve kabul islemleri, Yonetim Kurulunca gorevlendirilecek kisi veya komisyonlar tarafindan
yapilir. Muayene ve kabul sonrasi iki niisha tutanak diizenlenir. Tutanagin bir niishasi ihale

dosyasinda saklanir, diger niishas1 6deme belgesine eklenir.

Avans ve ihzarat bedeli verilmesi

Madde 23 — (1) Sozlesmeye baglanan islerde, s6zlesmede kararlastirilmis olmasi;
s0zlesmeye baglanmayan islerde ise Yonetim Kurulunca uygun goriilmesi halinde, ihale

konusu isin bitiminden once;

a) Teminat karsilig1 avans verilebilir. Bu takdirde verilecek avans, ihale bedelinin 1/3’

unden fazla olamaz.

b) Yiiklenici tarafindan Odaya teslim edilen malzemenin alis faturasinda yazili

bedelinin % 75’ini gegmemek iizere, ihzarat bedeli ddenebilir.

ihale bedelinin 6denmesi

Madde 24 - (1) Muayene ve kabul islemleri tamamlandiktan sonra, ihale konusu isin

cinsi, niteligi, miktari, fiyati, yiiklenicinin adi veya unvani, ihale kararinin tarih ve sayisini
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belirten Onay belgesi’ne istinaden isin bedeli, faturasi karsiliginda yiikleniciye veya

bildirecegi banka hesabina 6denir.

(2) Sozlesmeye baglanan ihalelerde, mal veya hizmet alimi ile yapim isi
gerceklestirildikce, s6zlesme hiikiimleri dogrultusunda ve sézlesme ile belirlenen zamanlarda

faturasi karsiliginda 6deme yapilir.

(3) Mal veya hizmetin s6zlesme ve/veya ihale kosullarina uygun teslim edilmediginin
sonradan anlagilmas: halinde Oda, ayipli mal veya hizmet nedeniyle her tiirlii yasal yollara
miracaat edebilecegi gibi, ayibin yiiklenici tarafindan her tiirlii masrafi ile birlikte

giderilmesine kadar mal ve hizmet bedelinini 6dememek hakkina da sahiptir.

YEDINCI BOLUM
Son hiikiimler
Yiiriirliik ve yiiriirliikten kaldirma
Madde 25 — (1) Bu Yonerge Genel Kurulun onayi ile 12/05/2008 tarihinden itibaren
yiirlirliige girer. Yonergede yapilacak degisiklikler, ilk Genel Kurul’un onayindan gectikten
sonra yiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 26 - (1) Bu yonergeyi Y6netim Kurulu yiiriitiir.
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