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TEMEL EGiTiM VE STAJ MERKEZI

SERBEST MUHASEBECI MALI MUSAVIRLER ODASI BASKANLIGI'NA

Staja Giris Smavi Anadolu Universitesi tarafindan 2 Temmuz 2011 Cumartesi giinii yapilacaktir.
Bu sinava Kanunun 4.maddesindeki genel sartlar ile 5/A-a maddesindeki 6grenim sartlarina haiz
Lisans/Yiiksek lisans mezunlarnt bagvuru yapabileceklerdir. Sinav test usulii ile aym giin ve saatte
merkezi olarak Ankara ve Istanbul’da yapilacaktir.

Staja Giris Smnavina bagvurular TEOS Sistemi iizerinden yapilacaktir. Bagvuru islemlerinin nasil
yiiriitiilecegi ekte yer alan dékiimanlarda anlatilmistir.

Anadolu Universitesi ile yapilan protokol geregi sinav bagvuru belgesindeki fotograf son alti ay
icerisinde ¢ekilmis aday: kolaylikla tanitacak nitelikte olmalidir. Formdaki bilgileri eksik/yanhs
dolduranlarin katilmis olduklar: sinav gegersiz sayilacaktir. Sinava bagvurup herhangi bir mazeret
nedeniyle katilmayanlarin sinav bedeli iade veya mahsup edilmeyecektir.

Sinava Giris ve Sinav Sonug belgeleri adaylarin adreslerine posta yoluyla génderilmeyecek; “Sinava’
Giris Belgesi” sinavdan 15 giin Once, “Sinav Sonu¢ Belgesi” smmavdan 21 giin sonra
http://teosweb.tesmer.org.tr adresinde goriilebilecek ve yazici ¢iktis olarak alinabilecektir.

“Sinava Girig Belgesi” olmayanlar smava alinmayacaktir. Sinava giris belgesinin kontrolii; niifus
ciizdani, pasaport veya siiriicii belgesi gibi
yapilacaktir.

fotografli ve onayh resmi bir kimlik belgesi ile

amlandiktan sonra, Sinav basvuru Formlarinin; soyadina gore siralanarak, T.C

Kimlik Numarasi, Adi, Soyadi, Odas1 seklinde hazirlanan liste ekinde en ge¢ S Mayis 2011 giinii

Merkez Baskanhg acak sekilde gonderilmesini rica ederim.

Merkegz Baskani
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| Bagvuru ve Banka Bilgileri

Staj/Dosya Basvuru Bedeli ve Sinav Bedelini
banka subelerine yatiracaklar i¢in bedellerin
6denmesinin_baglangi¢ ve bitis tarihleri

Is Bankas1 ( 1-29 Nisan 2011)
Ing Bankas: ( 1-27 Nisan 2011)

internet iizerinden son smav basvuru tarihi

2 Mayis 2011

Banka Bilgileri

Is Bankas1 Ankara / Dikmen Subesi 487 286
Ing Bankasi Ulus/Ankara Subesi 361 0591

Staj Dosya Basvuru Bedeli

960,00 TL

Sinav Bedeli

150,00 TL

iizerinden kredi karti ile yatirilabilecektir.

Bedeller ilk bagvurularda banka subelerine, daha sonraki bagvurularda TEOS Sistemi

Ek: 1- Staja Giris Sinavina ilk Bagvuru Islemleri (1 takim) :
2- Staja Giris Sinavina ikinci ve sonraki katilimcilar igin Bagvuru Islemleri (1 takim)

EB/GS

Dikmen Cad. No: 562
Dikmen 06451 / ANKARA
Tel - 444 60 60
Faks : (0312) 4755313
www.lesmer.org.tr



Staja Giris Sinavi ilk Basvuru islemleri

Bu sinava Kanunun 4.maddesindeki genel sartlar ile 5/A-a maddesindeki 6grenim sartlarina
haiz Lisans/Yiiksek lisans mezunlan basvuru yapabileceklerdir. Sinav test usulii ile ayni giin
ve saatte merkezi olarak Ankara ve istanbul’da yapilacaktir.

1. SGS’ye ilk kez bagvuru yapmak isteyen aday, bulundugu ildeki odaya gelmeden once
asagida belirtilen evraklari hazirlar ve yatirmasi gereken tutarlari 6der.

Staj Dosya Bagvuru Bedeli ve Sinav Bedelini
banka subelerine yatiracaklar icin bedellerin
odenmesinin baslangig ve bitis tarihleri ing Bankasi ( 1-27 Nisan 2011)

is Bankasi (1-29 Nisan 2011)

internet iizerinden son sinav basvuru tarihi 2 Mayis 2011

Is Bankasi Ankara / Dikmen Subesi 487 286

Banka Bilgileri

Ing Bankasi Ulus/Ankara Subesi 361 0591
Staj Dosya Basvuru Bedeli 960,00 TL
Sinav Bedeli 150,00 TL

Bedeller ilk basvurularda banka subelerine, daha sonraki bagvurularda TEOS Sistemi iizerinden
kredi karti ile yatirilabilecektir.

2. Aday bankaya giderek dosya bedeli ve sinav bedelini T.C. Kimlik Numarasi belirterek yatirir.
Adayin basvuru asamasinda sikinti yagamamasi igin mutlaka ticret yatirirken banka yetkilisine
kendi T.C. Kimlik Numarasini vermek zorundadir.

3. Dosya bedeli ve sinav bedelini, is Bankasina 6deyen adaylar 1 is giinii, ING Banka 6deyenler 3
is glni bekledikten sonra, sinav basvuru belgesini TESMER’in internet
(http://www.tesmer.org.tr) adresine girip, bilgisayar ekraninda gerekli alanlari doldurarak
yazicidan giktisini alir. Fotograf yapistinip, imzalar ve asagida istenilen evraklarla ikamet
ettigi ilde bulunan Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odasina gider.

Evraklar:
a) Sinava Basvuru belgesi ve Sinav bedeli dekontu.

b) Odadan alinacak Staj Dosyasinin 1.sayfasindaki form (Staj Bagvuru Formu)
eksiksiz doldurulacaktir.

c) Onayh niifus ctizdani 6rnegi (noter veya muhtarhktan alinmis, fotograf
zorunlulugu yoktur)



d) ikametgah belgesi asli (Son 3 ay icinde alinmis olmasi ve basvuru yapilan
odanin ilinde ikamet ediyor olunmasi gerekmektedir. Eger ikametgah
belgesindeki adres ile Niifus Vatandashk isleri kayitlarindaki adres ayni
degilse; Niifus Vatandashk isleri kayitlarindaki adres esas alinir.)

e) Cumbhuriyet savaligindan resmi kuruma verilmek iizere alinacak adli sicil
belgesi (son 3 ay icinde alinmis olmasi gerekir.) Adli sicil kaydi olanlarin
ayrica mahkeme karar fotokopisini de sunmalari gerekmektedir.

f) Noter onayh diploma veya gecici mezuniyet belgesi, (Lisans ve yiiksek
lisans egitimleri 3568 sayili Yasa kapsaminda olan adaylarin, her iki
diplomalarini da noter onayh getirmeleri zorunludur. Yiiksek lisans
egitimini tezli yapanlar tezlerinin fotokopisini; tezsiz yapanlar ise Bitirme
Proje Odevlerinin fotokopisini teslim etmeleri gerekmektedir.) Kimlik
bilgileri, diplomasinin arka sayfasinda bulunan adaylar diplomalarinin arka
yiiziinii de notere onaylatmak zorundadirlar. Noter onayli olmayan
diploma ya da gegici mezuniyet belgeleri hi¢ bir sekilde kabul
edilmemektedir.

g) 3 adet fotograf (son 6 ay icinde g¢ekilmis, adayin kolaylikla taninmasina
yardimci olacak nitelikte olmasi gerekmektedir.)

h) Taahhiitname (bu form odadan alinacak dosyada mevcuttur.)
i) Staj basvuru ve dosya bedeli banka dekontu

. Aday odaya geldikten sonra, oda yetkilisi kendisi i¢in olusturulan hesap bilgileri ile TEOS
http://teosweb.tesmer.org.tr sistemine giris yapar.

. Oda vetkilisi giris yaptiktan sonra “TESMER MODULU” meniisii altinda bulunan “SGS
Boliumii” baglantisina tiklar.

. Acilan sayfada sol tarafta bulunan yan meni icindeki “SGS Basvurusu Ekle” baglantisi
tiklanir.

. Oda yetkilisi kayit yaptirmak icin gelen adayin T.C. Kimlik numarasini (11 hane sayisal
olmak iizere) girer ve adayin sinava girmek istedigi Sinav Merkezini (ANKARA-ISTANBUL)
secer. Son olarak basvuruyu almak igin “Kaydet Diigmesine” tiklar.

. 7.maddede girilen bilgilerde eksiklik olmasi veya T.C. Kimlik numarasinda hata olmasi
halinde; “Kayit Durumu” ekraninda isleminin hatali olduguna dair mesaj ¢ikar ve 7.
maddenin tekrarlanmasi sistem tarafindan oda yetkilisinden istenir.

. 7. Maddede girilen bilgilerin dogru olmasi durumunda (T.C. Kimlik Nifus Vatandashk
islerinden kontrol edilir.) ilgili adayin kimlik, kiitik ve ev adresi bilgilerinin siteme
eklendigine dair “Kayit Durumu” ekraninda bilgilendirme mesaji gikar.

10. 7. Madde ile birlikte adayin parasal kontroll “Bakiye Bilgisi” ekraninda gosterilir.



11. Adayin eksik iicret yatirmasi durumunda “Bakiye Bilgisi” ekranin en alt satirnda

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18t

19.

20.
21.

22.

23.

“Bakiyenizde Yeterince Para Miktari Bulunmamaktadir. Liitfen gerekli para yatirma
islemlerini yapiniz” uyarisi gosterilir.

Adayin yatirmis oldugu tutarin yeterli olmasi durumunda, oda yetkilisi; adayin getirdigi
evraklar tek tek kontrol ederek “Evrak Bilgisi” ekraninda ilgili evraki getirdigine dair
“Tamamla” bolimind isaretler.

Tim evraklarin oda yetkilisi tarafindan kontrol edilmesi ve “Tamamla” béliminin
isaretlenmesi sonrasinda “Bagvuruyu Tamamla” ekraninda “SGS BA$VURUSUNU
GERGEKLESTIR” diigmesi aktif olur ve oda yetkilisinin ilgili digmeye basarak basvuruyu
tamamlamasi beklenir.

Basvuru tamamlandiktan sonra “Bagvuruyu Tamamla” ekraninda “Basvuru islemi
gerceklesmistir. Kisinin kiitiik sayfasina gitmek icin buraya tiklayimiz.” yazisi belirir ve
“BURAYA” ifadesi tiklanarak adayin kitiik sayfasi goriintiilenir.

Oda yetkilisi tarafindan altyapisi olmasi durumunda web kamerasi ile adayin fotografi
cekilir.

Adayin getirdigi sinav basvuru belgesi oda yetkilisi tarafindan formda bulunan “Oda
Yetkilisi Onay Tarihi ve imzasi” béliimiine; tarih ve oda yetkilisinin adi soyad yazilarak
imzalanir. imzalama isleminden sonra ilgili belge TESMER’E génderilmek iizere adaydan
teslim alinir. Adaya TEOS sistemine (http://teosweb.tesmer.org.tr) kullanici adi ve sifre
olarak, T.C Kimlik numarasini yazarak girebilecegi bilgisi verilir. Sisteme girdikten sonra
giivenlik nedeni ile sifresini degistirmesi gerektigi belirtilir.

Oda yetkilisi tarafindan yapilacak 6n biiro iglemleri bu kadardir. Bu agamadan sonraki
islemler aday gittikten sonra yapilabilmektedir.

Bu asamadan sonraki islemler oda yetkilisi tarafindan bilgilerin girilmesini kapsamaktadr.
Bu kisimdan itibaren adayin olmasi gerekmemektedir.

Oda yetkilisi TEOS (http://teosweb.tesmer.org.tr) sisteminde bulunan arama kutusuna #
yazdiktan sonra adayin T.C. Kimlik Numarasini yazarak adayin SGS dosyasini bulur “SGS
BILGISI” meniisiinii tiklar, kisinin 6zet bilgilerin yer aldigi form agilir, bu form iizerinde
bulunan “Detay” baglantisina tiklar, adayin “Kisisel Bilgiler” sayfasina ulagir. “Kisisel
Bilgiler” kitiik sayfasini agar.

Oda yetkilisi tarafindan 6grenim durumu ilgili ekranlar kullanilarak eklenir.

Oda vetkilisi tarafindan adayin ev ve cep, varsa is telefon numarasi ilgili ekranlar
kullanmilarak eklenir.

Oda vyetkilisi tarafindan adayin is adresi varsa eklenir (Bu bilgi SGS asamasinda zorunlu
degildir.)

Oda yetkilisi tarafindan adayin eposta adresi sisteme eklendikten sonra, sistem adayin
eposta adresine otomatik olarak onay maili génderir. Bu mail adresinin aktif hale
gelebilmesi icin adayin maili onaylamasi gerekmektedir. Onaylamadig! takdirde mail
kullanilabilecek ancak resmiyet kazanmayacaktir.



Staja Giris Sinavi

ikinci ve Sonraki Katilimcilar igin Basvuru islemleri

1. SGS’ye basvuru yapmak isteyen aday bulundugu ildeki odaya gelmeden 6nce asagida
belirtilen evraklari hazirlar ve yatirmasi gereken tutarlari 6der.

3 e Staja Girig Sinavi Bedeli ve Banka Bilgileri

Sinav Bedelini yatirma baglangic ve bitis | 1§ Bankas! (1-29 Nisan 2011)

tarihleri (Banka Subelerine yatiracaklar igin) ing Bankasi ( 1-27 Nisan 2011)

Internet lizerinden son sinav basvuru tarihi | 2 Mayis 2011

is Bankasi Ankara / Dikmen Subesi 487 286
Banka Bilgileri

Ing Bankasi Ulus/Ankara Subesi 361 0591

Sinav Bedeli 150,00 TL

Sinav Bedeli TEOS Sistemi lizerinden kredi karti ile yatirilabilecektir.

2. Sinav bedelleri yatirma islemi iki sekilde yapilabilir. VISA KART ile TEOS sistemi
uzerinden veya banka subelerine gidilerek yatirilir.

a) Aday VISA KART ile islem vyapmak istiyorsa; TEOS sisteminden
(http://teosweb.tesmer.org.tr) kullanmici adi ve sifre alanlarina T.C. Kimlik
numarasini yazarak girer. “Para Yonetimi ve Yiikleme” meniisiine tiklar. Agilan
sayfada VISA Kart ile islem yapabilmek icin yatirmasi gereken iicret tiiriinii seger
ve VISA bilgilerini IS BANKASI’'nin ekranlarinda doldurur. Para yatirma iglemi
bittikten sonra aday “SGS Basvuru Sistemi” meniisii altinda yer alan “SGS
Bagvurusu” baglantisina tiklar.

b) Aday Banka Subesine giderek islem yapmak istiyorsa; T.C. Kimlik Numarasi
belirterek sinav bedelini yatirir. Adayin bagvuru agamasinda sikinti yagamamasi
icin mutlaka lcret yatirirken banka yetkilisine kendi T.C. Kimlik Numarasini
vermek zorundadir. Sinav bedelini, is Bankasina 6deyen adaylar 1 is glint sonra,
ING banka  o6deyenler 3 is guini sonra TEOS  sistemine
(http://teosweb.tesmer.org.tr) kullanici adi ve sifre alanlarina T.C. Kimlik
numarasini yazarak girer “SGS Bagsvuru Sistemi” mendisi altinda yer alan “SGS
Basvurusu” baglantisina tiklar.




3.

4.

5.

G.

7.

9.

Adayin eksik iicret yatirmasi durumunda “Bakiye Bilgisi” ekranin en alt satinnda
“Bakiyenizde Yeterince Para Miktari Bulunmamaktadir. Liitfen gerekli para yatirma
islemlerini yapimz” uyarisi gosterilir.

Adayin yatirmis oldugu tutarin yeterli olmasi durumunda, aday sinava girmek istedigi
“Sinav Merkezini” (Ankara-istanbul) secer “Kaydet Diigmesi”ne basar.

Adayin bilgi giivenligi igin ist tarafta bulunan “Kisisel islemler” baglantisina tiklayarak
sifre degistirme alanindan sifre degistirmesi gerekmektedir.

Basvuru tamamlandiktan sonra “SGS Basvuru Sistemi” meniisii altinda yer alan “SGS
Formlar ve Sonugclar” baglantisi tiklanir.

“Staja Giris Sinavi Bagvuru Formu”nu yaziaisindan cikti alarak fotograf yapistirip
imzaladiktan sonra sinav bedeli dekontu ile birlikte odasina teslim eder.

Aday odaya geldikten sonra, oda yetkilisi kendisi i¢in olugturulan hesap bilgileri ile
TEOS (http://teosweb.tesmer.org.tr) sistemine girig yapar.

Oda yetkilisi arama kutusuna # yazdiktan sonra adayin T.C. Kimlik Numarasini
yazarak adayin SGS dosyasini bulur, “SGS BILGISI” meniisiinii tiklar, kisinin 6zet
bilgilerin yer aldigi form agilir, bu form iizerinde bulunan “Detay” baglantisina tiklar,
adayin “Kisisel Bilgiler” sayfasina ulagir. “Kisisel Bilgiler” kiitiik sayfasini agar.

10. Oda yetkilisi adayin getirmesi gereken sinav basvuru formu ve sinav bedeli dekontunu

kontrol ettikten sonra, ilgili adayin kitik sayfasinda yer alan “Evrak Bilgisi”
ekranindan ilgili kayitlan “Diizenle” diigmesine tiklar ve “Céziimlendi mi” alanini

isaretleyerek kaydeder. Bu islem adayin eksik bir evraki kalmayana kadar devam
eder.

11. Oda yetkilisi odanin alt yapisi uygunsa adayin fotografini geker ve kaydeder.



